鲁东大学礼堂使用审批表
	申请单位
	（公 章）
	使用时间
	年 月 日（星期   ）
： —   ：

	责 任 人
	
	电    话
	

	联 系 人
	
	电    话
	

	活动内容
	

	活动形式
	集会（ ）演出（ ）
	总人数
	

	武装保卫处意见
	（公章）

年  月  日      

	工会意见
	（公章）

年  月  日

	特别提示
	提前布置场地的时间(  月 日 时)；彩排走场的时间(  月 日 时)；
礼堂仅能提供一般集会的音响设备和普通照明，文艺演出等活动特殊需要的音响、照明设备和技术人员，由使用单位自行解决，且保证礼堂的用电安全。

	使 用 须 知

1、请使用单位要严格遵守礼堂的有关规章制度，密切配合礼堂管理人员做好礼堂的安全和卫生管理工作。严格按照礼堂内的座位数控制观众总人数，一律不得超员。
2、经批准使用礼堂后，须由责任人持此表与礼堂门卫进行联系登记，落实当场活动的6名执勤人员和结束时的清扫卫生人员后，方可进入。
3、活动期间，请使用单位责任人（教师）要自始至终在现场，负责调配本单位有关人员，维持现场秩序、指挥安全出入和做好应急疏散等。
4、请使用单位要事先向本单位参与礼堂活动者做好宣传教育工作，在礼堂内须遵守社会公德，爱护公物，讲究文明，讲究卫生，严禁吸烟和使用明火，不准乱扔垃圾。
5、一律不准在礼堂内乱贴乱挂横幅和标语等。装饰舞台时，不准在台口和台面上使用胶带、粘帖饰物等，不得擅自动用礼堂现有的设施、设备和线路等。自带设备确需增加线路和用电等，请事先与礼堂管理人员联系。
6、礼堂的卫生是“谁使用谁清扫”。请使用单位必须将清理礼堂卫生工作事先落实到人，备齐并自带卫生工具，在活动结束时，由礼堂管理人员或保卫人员监督，接着清理完毕，不得过夜，以免影响其它单位次日使用。


